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INTRODUÇÃO 

A educação superior abrange, entre outros, os cursos de especialização em 
nível de pós-graduação lato sensu (nos quais se incluem os cursos designados como 
MBA - Master Business Administration) oferecidos por instituições de ensino 
superior devidamente credenciadas. Tais cursos independem de autorização, 
reconhecimento e renovação de reconhecimento e devem atender ao disposto na 
Resolução CNE/CES  nº 1, de 8 de junho de 2007. 

Os cursos de pós-graduação lato sensu são abertos a candidatos diplomados 
em cursos de graduação ou demais cursos superiores e que atendam às exigências 
das instituições de ensino. 

Os cursos de pós-graduação lato sensu a distância só poderão ser oferecidos 
por instituições credenciadas pela União, conforme o disposto no § 1º do art. 80 da 
Lei 9.394, de 1996 - Art. 6º, Resolução CNE/CES nº 1, de 8 de junho de 2007. 

 
CHANCELA GAMA FILHO 

Em 1972 o Governo Federal concedeu através do Decreto nº 70.330 de 24 de 
março de 1972, o reconhecimento da Universidade Gama Filho. A partir de 1973 a 
universidade implantou diversos cursos de pós-graduação lato sensu. 

Hoje a excelência de seus cursos de graduação e de seus programas de pós-
graduação, oferecidos em todas as regiões do país, tornam a Universidade Gama 
Filho uma das mais importantes instituições de ensino superior do país.  

O credenciamento da Universidade Gama Filho, para a oferta de programas 
de pós-graduação a distância, se deu a partir da publicação da Portaria nº 3.594 de 
17 de outubro de 2005, em 18 de outubro de 2005. 

O MBA Executivo em Auditoria Fiscal e Tributária oferecido pela 
Universidade Gama Filho é um curso de pós-graduação lato sensu destinado a 
portadores de diploma de nível superior. 

A coordenação acadêmica do curso será realizada pela Ideal SAE, empresa 
credenciada pela Universidade Gama Filho, para desenvolver, operacionalizar e 
administrar seus cursos de pós-graduação lato sensu na área fiscal e tributária. 

  
OBJETIVO DO MANUAL 

Orientar as unidades franqueadas da ACP-SAT e seus alunos, para o bom 
funcionamento do curso. 

  
CONCEPÇÃO DO CURSOS 

Os MBAs oferecidos pela UGF em parceria com a UNICURSOS foram 
concebidos a partir dos cursos preparatórios oferecidos à área fiscal e Polícia 
Federal acrescidos das disciplinas específicas da área, além de Metodologia da 
Pesquisa e de um Trabalho de Conclusão de Curso. 

O projeto pedagógico é o de um curso de pós-graduação lato sensu que 
qualifica seus participantes, em nível de especialização, para o desempenho de 
cargos e o exercício de funções nas esferas pública e privada, conforme áreas 
específicas de atuação de cada curso, preparando os alunos para a realização de 
concursos públicos e para o exercício do magistério superior, conforme preceitua a 
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. 
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PÚBLICO ALVO 
Portadores de diploma de nível superior em Ciências Contábeis, 

Administração, Economia, Direito ou outras áreas de conhecimento com interesse 
na preparação para prestação de concursos na área fiscal. 

 
CORPO DOCENTE 

Auditores fiscais governamentais, delegados, promotores, especialistas, 
mestres e doutores em suas áreas de ensino. 

 
ESTRUTURA CURRICULAR  

Curso de Auditoria Fiscal e Tributária 

Disciplinas 
Carga Horária * 

(hora-aula) 
Carga Horária ** 

(hora-aula) 
Português 36 32 
Interpretação de Texto 15 12 
Direito Constitucional 39 40 
Direito Administrativo 39 36 
Direito Tributário 51 52 
Estatística 27 28 
Matemática Financeira 30 28 
Contabilidade Geral 63 64 
Contabilidade de Custos 24 20 
Raciocínio Lógico Matemático 30 24 

Pr
es

en
ci

ai
s 

Informática 42 36 

Auditoria Fiscal 24 24 

A
 

di
st

ân
ci

a 

Métodos e Técnicas de Pesquisa 28 28 

 Total 448 424 

 (*) Turmas de sábado (**) Turmas de seg. a sex. 

Curso de Gestão da Segurança Pública 

Disciplinas  
Carga Horária * 

(hora-aula) 
Carga Horária ** 

(hora-aula) 
Português 33 32 
Direito Constitucional 30 28 
Direito Administrativo 27 24 
Direito Processual Penal 21 20 
Direito Penal 27 20 
Administração 27 24 
Contabilidade Geral 24 24 
Legislação Especial 27 24 
Raciocínio Lógico 27 24 
Atualidades 12 12 
Economia 24 24 
Redação 9 8 
Redação Oficial 6 4 
Interpretação de Textos 12 12 
Informática 33 32 

Pr
es

en
ci

ai
s 
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Gestão da Segurança Pública 24 24 
A
 

di
st

ân
ci

a 

Métodos e Técnicas de Pesquisa 28 28 

 Total 391 364 

(*) Turmas de sábado (**) Turmas de seg. a sex. 

 
A integralização curricular compreende, além das disciplinas acima, a 

elaboração de um trabalho de conclusão de curso versando sobre matéria da área 
tributária. 

 
ADESÃO AOS CURSOS DA PÓS-GRADUAÇÃO 

Os alunos matriculados em cursos preparatórios da Área Fiscal ou Polícia 
Federal poderão inscrever-se nos cursos de Pós-graduação em Auditoria Fiscal e 
Tributária e Gestão da Segurança Pública, respectivamente, até 60 dias de iniciado 
a turma do curso preparatório. Findo este prazo o aluno deverá inscrever-se em 
nova turma preparatória quando passará a contar novo prazo para adesão a pós-
graduação. 

 
DURAÇÃO DO CURSO 

A carga horária total do curso deverá ser cumprida ao longo de um 
interstício de tempo nunca superior a dois anos (24 meses). 

Normalmente o aluno conclui seu curso no prazo total de 12 a 20 meses. O 
tempo mínimo e máximo de duração do curso dependerá do rítimo de aulas e do 
empenho do aluno em realizar as disciplinas virtuais no Portal de Ensino mais cedo 
ou mais tarde, conforme o cronograma de oferecimento.  

 
METODOLOGIA 

As disciplinas do cursos preparatórios serão oferecidas por aulas presenciais. 
Os conteúdos das disciplinas a distância (Auditoria, Gestão da Segurança 

Pública e Métodos e Técnicas de Pesquisa) serão disponibilizados através de 
material acessado via Internet através da Plataforma de Ensino a Distancia (Portal 
Educacional). Para melhor entendimento da matéria o aluno poderá utilizar um 
sistema de tutoria, disponível no sistema. 

Haverá também a elaboração de um Trabalho de Conclusão de Curso - TCC 
versando sobre os temas de Auditoria ou Gestão da Segurança Pública, conforme o 
curso e os temas definidos pelos professores orientadores. 

As avaliações de aprendizado serão realizadas presencialmente, através de 
provas escritas e a freqüência mínima nas aulas presenciais é de 75% (setenta e 
cinco por cento). 

 
TUTORIA 

O sistema de tutoria estará disponível no Portal Educacional Ideal SAE 
durante o tempo estipulado no cronograma para realização das disciplinas a 
distância (Auditoria e Metodologia da Pesquisa ou Gestão da Segurança Pública e 
Metodologia da Pesquisa), conforme o curso, devendo ser utilizado no caso de 
dúvidas surgidas durante o estudo. 

Um tutor especialista atenderá aos questionamentos dos alunos, através de 
uma plataforma de ensino a distância (Portal Educacional) com informações sobre 
o curso e que permite a interação entre os alunos e com os tutores por meio de 
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agenda, fóruns e chat. 
Para que os alunos tenham acesso à Plataforma de Ensino e a tutoria, 

deverão cadastrar-se no Portal por ocasião da realização das disciplinas a 
Distância. 

 
TRABALHO DE CONCLUSÃO DO CURSO 

O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), obrigatório para todos os alunos de 
pós-graduação, versará sobre temas de Auditoria ou Gestão da Segurança Pública, 
conforme o curso e as linhas de pesquisa definidas pelo orientador. 

Será realizado individualmente, com supervisão de um professor orientador, 
e iniciado com a disciplina de Metodologia da Pesquisa. 

Os temas e orientadores dos TCC estarão acessíveis na Plataforma de Ensino 
à distância por ocasião de sua realização. 

O aluno terá o prazo máximo de 3 (três) meses para a realização e entrega 
do trabalho, conforme cronograma de realização das disciplinas no Portal 
Educacional. 

A avaliação do TCC é feita pela análise do conteúdo, forma de apresentação 
e defesa presencial individual do trabalho, que será realizada pelo aluno, na 
unidade franqueada. 

A defesa presencial individual do trabalho será por meio de um questionário 
enviado pela Ideal SAE. O questionário será confeccionado pelo professor 
orientador, e deverá ser respondido pelo aluno no momento da entrega do TCC. 

Para a divulgação das notas, o questionário, devidamente respondido, e o 
TCC corrigido deverão ser enviados a Ideal SAE. 

Caso seja constatada a existência de plágio, o aluno será reprovado no 
curso. 

 
AVALIAÇÃO DA APRENDIZAGEM 

As avaliações serão realizadas na unidade franqueada e o aluno poderá fazer 
até duas provas por disciplina, devendo obter nota necessária à aprovação (igual 
ou superior a sete) em pelo menos uma delas. 

A segunda prova só será aplicada caso o aluno, na primeira, não obtenha 
nota necessária à aprovação ou falte. 

O calendário de avaliações será definido pelo UNICURSOS e as provas 
remetidas pela coordenação do curso de pós-graduação, conforme calendário de 
provas. A primeira prova, de cada disciplina, deverá ser realizada em até 30 dias 
após o seu término.  

O tempo para realização de cada prova é de 2 (duas) horas. 
Após sua realização as provas serão enviadas a Ideal SAE para correção, 

divulgação das notas e arquivamento na Universidade como forma comprobatória 
da realização das avaliações. 

 
FREQÜÊNCIA 

A freqüência mínima nas aulas presenciais é de 75% (setenta e cinco por 
cento). 

As unidades franqueadas ficarão responsáveis por remeter, para a Ideal SAE, 
as listas de presença (Anexo III) para a comprovação de freqüência dos alunos. 

 
CONDIÇÕES PARA APROVAÇÃO NO CURSO 

1. Freqüência mínima de 75% (setenta e cinco por cento) às aulas 
presenciais. 
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2. Nota igual ou superior a 7,0 (sete) em todas as disciplinas e no TCC. 
3. Conclusão, com aproveitamento, de todas as disciplinas e do TCC em no 

mínimo 6 (seis) meses e no máximo 24 (vinte e quatro) meses 
consecutivos, a partir da data de matrícula no curso. 

Em caso de reprovação, por freqüência ou nota, o aluno poderá cursar 
novamente a disciplina dentre os horários oferecidos pela UNICURSOS, respeitando 
o limite máximo de 2 (dois) anos consecutivos, a contar da data de início do curso. 

 
CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DO CURSO 

Satisfeitas as condições para aprovação no curso e estando com a situação 
financeira regularizada, o aluno fará jus ao Certificado de Conclusão do MBA 
Executivo em Auditoria Fiscal e Tributária. 

 
REQUERIMENTOS 

A Ideal SAE disponibilizará as Unidades Franqueadas, modelo de 
requerimento (Anexo II) para possíveis declarações que se façam necessárias aos 
alunos. 

 
DOCUMENTOS EXIGIDOS NA MATRÍCULA 

1. Ficha Cadastral (Anexo I). 
2. Contrato de Prestação de Serviço (cópia). 
3. Comprovação de conclusão de curso superior (cópia autenticada do 

diploma). 
4. Histórico Escolar (cópia). 
5. Identidade (cópia). 
6. CPF (cópia). 
7. Fotos (2). 

 
Os documentos acima deverão ser enviados a Ideal SAE, para que a 

matrícula seja efetivada no sistema acadêmico da Universidade Gama Filho. 
Para comprovação de conclusão de curso superior, o aluno poderá 

apresentar, provisoriamente, uma declaração de colação de grau expedida pela 
Instituição na qual se formou, devendo até o término do curso substituí-la pelo 
Diploma registrado pelo MEC. 

 
COORDENAÇÃO GERAL 

Prof. Alaor Gomes Martho Júnior  

Prof. Gabriel Elmôr Filho 

Prof. Marcelo Moreira Linhares  
 

CONTATO 

Ideal SAE – Serviços em Assuntos Educacionais Ltda. 

Endereço: Rua Acre 77, Sala 906, Centro, Rio de Janeiro – RJ, CEP: 20081-000  

Tel: (021) 2203-0464 

Email: mlinhares@idealsae.com.br 

 coordenacao.ac@idealsae.com.br 


